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6. szamu
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AKTUALIS SZABALYZATOK LISTAJA

2025. januar hé

Beszerzési szabalyzat

Beszerzési szabalyzat 1. sz. mddositasa

Elfogadott beszallitok listdjanak médositdsa

Szamviteli politika

Szamviteli politika médositasa 2019

Szamviteli politika mddositasa 2020

Bizonylati rend, bizonylati album

1. szdmu melléklete

1. szamu melléklet 2023. évi mddositasa

Szamviteli politika 2024. évi szdmlarend

Szamviteli politika 2025. évi Szamlarend Gizemkdd és utdkalkulacios kod
melléklet

Pénzkezelési szabalyzat 1. sz. PénzkezelSi nyilatkozat Dr.Szné
Pénzkezelési szabalyzat 3.sz. melléklet

Pénzkezelési szabdlyzat 7.sz. melléklet

Pénzkezelési szabalyzat 1.sz. melléklete

Pénzkezelési szabdlyzat 2.sz. melléklet

Pénzkezelési szabdlyzat 4.6. sz. melléklet mad.

Pénzkezelési szabdlyzat

Pénzkezelési szabdlyzat mddositasa

Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzata
Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltkész. szab. kiegészitése
Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzat 2.sz. kiegészitése
Eszk6zok és forrdsok leltarozasi szabalyzat 2.sz. kiegészitése
Eszkdzok és Forrasok Ertékelési Szabdlyzata

Eszkodzok és Forrasok Ertékelési Szabélyzata 1.szamu kiegészités
Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzat 2020. évi kiegészitése
Eszk6zok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat 2 sz. szamu
kiegészitése

Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzat 3 sz. kiegészitése

Felesleges vagyontargyak feltarasanak, hasznositasanak és selejtezésének

szabalyzata

1.szamu mddositds

Onkoltségszamitasi szabalyzat

KintlévGségkezelési szabalyzat

Munkavédelmi szabdlyzat

Tlizvédelmi szabalyzat

Adatvédelmi és informatikai, valamint a tarsasag tulajdonaban lévé
szamitastechnikai eszk6zok hasznalatara vonatkozé szabalyzat
Informatikai szabalyzat jogosultsag nyilvantartas rendje
Informatikai biztonsagi szabdlyzat

KIK-FOR Kft. honlapjanak, Facebook-on megjelend tartalmak
karbantartasi szabalyzata

Iratkezelési szabalyzat

Osztonzési és javadalmazasi szabalyzat

Kiadmanyozas rendje

Pénzlgyi kotelezettségvallalas rendje

Utalvanyozasrol sz6l6 mellékletének 2.sz. médositasa

2021.01.15.
2024.01.01.
2021.01.15.
2020.03.01.

2021.01.01.
2025.01.01.
2023.01.01.
2024.03.04.
2025.01.06.

2019.01.15

2018.05.02

2018.06.04.
2017.11.15.
2017.01.01.
2019.03.23.
2017.01.01

2020.06.02.
2015.12.01.
2021.01.11.
2023.10.16.
2025.01.10.
2016.12.10.
2017.12.01.
2020.02.10.

2023.10.16.
2023.10.16.
2017.09.21.

2017.10.20.
2021.01.11.
2017.06.01.
2020.04.01.
2023.02.01.

2019.10.01.

2019.10.01.
2019.10.01.

2019.10.01.

2024.01.01.
2025.01.07.
2019.08.16.
2018.09.01.
2024.01.01.



15.A. szamu
16. szamu
17. szamu
18. szamu

19. szamu

20. szamu

21. szamu
22. szamu
23. szamu
24. szamu
25. szamu
26. szamu

27.szamu

28. szamu

29. szamu
30. szamu
31. szamu
32. szamu

33. szamu

34. szamu

35. szamu

36. szamu

Szakmai teljesitésre jogosultak - 3. sz. melléklet

Utalvanyozas rendje

Kbzbeszerzési szabalyzat

Szabdlyzat a 2025. évi vdlaszthatd béren kivili juttatdsok rendszerérél
Vallalkozasi szabalyzat

Gépjarmdhasznalat rendje

Gépjarmdhasznalat rendje 1. sz. mddositasa

KIK-FOR KFT tulajdonat képezd, vagyonkezelésében Iévé ingatlan
értékesitésével haszonbérbeadasaval kapcsolatos szabalyzat
Reprezentdcié és lzleti ajandék nyujtasanak és elfogadasanak rendje
Munkavallaléi felvételi eljarasrend

Integralt kockazatkezelési szabdlyzat

Belsé szabalyzat készités rendje

A KIK-FOR Kft. hazirendje

Uzemanyagkartya hasznalati szabélyzat

Uzemanyagkartya haszndlati szabélyzat 3. sz. mellékletének médositasa
Személyes adatok védelmének szabalyzata

Szervezeti integritast sért6 eseményekre vonatkozé bejelentések
kezelésének eljarasrendje

Ellenérzési nyomvonal

Belsd ellenbrzési kézikonyv

Kozzétételi szabdlyzat

Tdarsashazak pénzkezelési szabdlyzata

Az AFA jogszabalyi véltozasok kovetkeztében kotelezéen alkalmazott
eljarasrend

A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel§zésérél és
megakadalyozasardl sz616 szabalyzat a konyvviteli szolgaltatasi
tevékenység végzéséhez

A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel&zésérél és
megakadalyozasardl sz6l6 szabalyzat a konyvviteli szolgaltatasi
tevékenység végzéséhez

Osszeférhetetlenségi szabdlyzat

Osszeférhetetlenségi szabalyzat 1/A és 1/B sz. mellékletének médositds

A KMJV kizardlagos tulajdondban lévé gazdasagi tarsasagok vezetdi
javadalmazasi szabalyzata

2024.01.01
2018.09.01.
2017.01.01.

2018.09.01.
2018.02.01.
2023.10.13.

2018.01.01.

2016.11.21.
2016.12.01.
2019.02.01.
2018.09.01.
2018.02.15.
2018.03.01.
2023.10.13

2018.05.24.

2018.11.01.

2019.01.01.
2020.04.01.
2019.08.01.
2020.01.01.

2020.06.25.

2020.07.02.

2020.09.15.

2022.09.15.
2022.09.15.

2019.07.01.



Ki

KIK-FOR Ingatlankezeld 5 Forgalmazo Kft

2015. évi 2.
2015. évi 2.

szamu
szamu

1. sz. médositasa

2015. évi 4.
2015. évi 5.

2015. évi 7.

2016. évi 2.
2016. évi 5.

2016. évi 6.

2016. évi 7.

szamu

szamu

szamu

szamu
szamu

szamu

szamu

2017.évi 3. szamu

2018. évi 2.

2018. évi 3.
2018. évi 6.

2019. évi 2.

2019. évi 3.
2019.
20109.
20109.
2020.
2020.
2020.
2020.
2020.
2020.

évi 4.
évi 5.
évi 6.
évi 1.
évi 2.
évi 3.
évi 4.
évi 5.
évi 6.
2020. évi 7.
2020.
2020.

évi 8.
évi 9.
2020. évi 9.
kiegészitése

2020. évi 10. szamu

szamu
szamu

szamu

szamu

szamu

szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamu

szamu

szamu
szamu

szamu

AKTUALIS UTASITASOK LISTAJA
2024. december ho

IGAZGATOI UTASITASOK

Helyben szokasos fizetési hatarid6rél
Helyben szokdsos fizetési hataridérdl

Tarsashazkezelési részleg beszerzései rendjére vonatkozd utasitds
Uzletvagyon bérbeadasanak, szamlazasi és dijbeszedési tigyrend
folyamatanak szabdlyozasa

1.szamu kiegészités

KMJV Onkormanyzata tulajdondban 1évé lakdsok kezelésével
kapcsolatos eljarasrend

REG-DOC iktat6é program bevezetésérél, hasznalatardl

Kils6 és bels6 kommunikacid rendje

Eltéré munkarend ( pénztaros, ingatlankezelési -ligyintézé, -
adminisztrator, lakasagazati adminisztrator )

Eltéré munkarend ( tdrsashdzgazdalkodasi-, tarsashazkezelési-,
végrehaijtasi-, dijkovetelési-, hatralékkezelési Uigyintézd )

Eltéré munkarend ( bérleményellenérzé )

Helyi autdbusszal torténd utazasra jogosité menetjegy
igénybevételére vonatkozdan

Iratkezelési szabdlyzat kiegészitése

Csanyi J.krt. 14. udvaron kialakitott 7 db és a volt izraelita iskola
udvaran kialakitott 3 db parkolé igénybevételérdl

Kecskeméten torténé parkolasra jogosité rendszamhoz nem kotott
bérlet igénybevétele

A dokumentumok szines nyomtatdsanak és masoldsanak
szabdlyairdl

Munkatigy tgyfélfogadasi rend

A munkatigyi dokumentumok leadasaval kapcsolatos hatarid6k
Belss szabalyzat készités felelGsei

A 2020. évi kotelez6 szabadsagokrol

Munkavégzés soran alkalmazhaté szankcidkrol

A koronavirus okozta fert6zések megel6zése érdekében

A home office munkavégzés lehet6ségérdl

A koronavirus okozta fert6zések megelGzése érdekében

ANDOC iktatoprogram bevezetésérdl, hasznalatarol

A Csanyi J. krt. 14. irodahdz udvaran és a volt izraelita iskola
udvaran kialakitott parkoléhelyek kiosztasaroél

A koronavirus 2. hulldma okozta fert6zések megel6zése érdekében
A home office munkavégzés lehetségérdl

A home office munkavégzés lehet6ségének kiegészitése

A koronavirus 2. hulldma okozta fert6zések megel&zése érdekében
hozott dontések megerGsitése

2015.02.16.
2016.04.01.
2015.08.27.
2015.11.02.
2017.12.01.
2015.11.02.
2016.01.04.
2016.02.01.
2017.01.01.

2017.01.01.
2017.06.01.
2018.01.01.
2018.01.01.
2018.09.10.

2019.01.10.

2019.03.01.

2019.03.01.
2019.06.20.
2019.11.01.
2020.01.01.
2020.02.01.
2020.03.16.
2020.03.16.
2020.04.06.
2020.06.08.

2020.09.01.

2020.09.03.
2020.10.22.
egyéni
megallapodas
alapjan

2020.11.16.



2021.

2021.

2021.
2021.
2021.

2021.

2021.
2022.

2024.
2024.
2024.
2024.
2024.

évi 1.

évi 2.

évi 3.
évi 4.
évi 5.

évi 6.

évi7.
évi 1.

évi 1.
évi 2.
évi 3.
évi 4.

évi 5.

szamu

szamu

szamu
szamu
szamu

szamu

szamu
szamu

szamu
szamu
szamu
szamu

szamu

Az elektromos t6lt6 kabel hasznalaton kiviili allapota

Az értékhatar feletti megrendelések, megallapodasok, szerz6dések
megkotését, a kotelezettségvallalasokat megel6z6 jogi és pénzigyi
ellenjegyzés betartasa érdekében

A 2021. évi kotelez6 szabadsagokrol

Home office munkavégzés lehet&ségérdl

A koronavirus 3. hulldma okozta fert6zések megel6zése érdekében
Csanyi J. krt. 14. udvaron kialakitott 7 db és a volt izraelita iskola
udvaran kialakitott 3 db parkolé igénybevételérdl

2021. 4.sz. Igazgatdi utasitas visszavonasa

A koronavirus 4. hulldma okozta fert6zések megel6zése érdekében
A 2022. évi kotelez6 szabadsagokrol

2021. 7.sz. Igazgatdi utasitas visszavondsa

A 2024. évi kotelez6 szabadsagokrol

ERP rendszer bevezetése és haszndlata

Az internetes visszaélések megel6zésérél, megakadalyozasardl

PS DSM cégkapu modul hasznalatba iktatdsa
Az ERP rendszer munkalap modul bevezetésérdl és hasznalatarol

2021.01.11.

2021.01.11.

2021.01.01.
2021.03.08.
2021.03.08.

2021.06.01.

2021.06.01.
2021.11.02
2022.01.01.
2022.03.07.
2024.01.01.
2024.03.05.
2024.09.10.
2024.10.24.

2025.01.02.



GAZDASAGI IGAZGATOI UTASITAS

2015. évi 2. szamu

2015. évi 3. szamu

2016. évi 2. szamu
2016. évi 3. szamu
2016. évi 3. szamu
maodositdsa

2016. évi 4.szamu

2016. évi 4. szamu
modositasa

2021. évi 1. szamu

2022. évi 1. szamu

. o lico . 2015.07.01.
Kovetelés elengedés eljarasrendje 015.07.0
Homokbanyai lakdasok melegviz és fiités szolgaltatasok
L . . - . s 2015.07.01.
igénybevétele kapcsan felmerils dija megallapitasanak
eljarasrendje
Megbizasi jogviszony keretében feladatellatok jogkorérdl 2016.02.01.
Felujitasi munkak szamviteli megitéléséhez 2016.06.15.
Feldjitasi munkak szamviteli megitéléséhez 2016.09.21.
A Kft. tulajdondban Iévé gépjarmivek Gzemeltetésénél

. ‘e s le 2 e res 2016.10.01.
elszamolhaté (izemanyagkoltség megallapitasaval kapcsolatosan
A Kft. tulajdonaban lévé gépjarmiivek Gzemeltetésénél
elszamolhato Gzemanyagkodltség megallapitasaval kapcsolatosan 2017.02.24.
A Szamviteli politika mellékletét képez6 Bizonylati rendhez 2021.01.11.
A Kft. kintlév&ségallomanyanak csokkentése, a bérl6kkel szemben
fennallo, hatralékos kovetelések hatékony és a jogszabalyokban 2022.05.02.

megfogalmazott elvardsoknak megfelelé behajtasa

FOMERNOKI UTASITAS

MEGNEVEZESE

HATALYBA LEPES DATUMA

1/2015. szdmu

Az lizlethelyiség bérleményen atadas-atvételekor a
leltarrol

OSZTALYVEZETOI UTASITAS

MEGNEVEZESE

2015.10.08.

HATALYBA LEPES DATUMA

1/2017.szamu  Lakas atvételekor kovetendé eljarasrend

2017.10.09



SZABALYZATOK

. szamu
. szamu
. szamu
. szamu
. szamu
. szamu

OO Ul b WN

11. szamu

12. szamu
15. szamu

16. szamu

HATALYON KivULI SZABALYZATOK LISTAJA

2019. junius hé

MEGNEVEZESE

Szamviteli politika

Pénzkezelési szabalyzat

Leltarozasi szabalyzata

Ertékelési szabdlyzat

Selejtezési, leértékelési és hasznositasi szabdlyzata
KintlévGségkezelési szabalyzat

Adatvédelmi és Informatikai, valamint a tarsasag
tulajdondban Iév6 szamitastechnikai eszk6z6k hasznalatdra
vonatkozo szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

Pénziigyi Kotelezettségvallalds rendje Utalvdnyozas rendje
melléklete

Kbzbeszerzési szabalyzat

HATALYBA
LEPES

DATUMA

2013.08.01.
2013.08.01.
2013.08.01.
2013.08.01.
2015.10.15.
2015.10.20.

2013.08.01.

2016.02.01.
2013.08.01.
2014.01.16.

HATALYON
KivUL
HELYEZES
DATUMA
2017.11.30.
2016.12.31.
2015.11.01.
2016.12.09.
2017.09.20.
2017.05.31.

2016.12.14.

2017.12.31.
2017.09.04.
2016.12.31.
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HATALYON KivVULI UTASITASOK LISTAJA

2019. junius hoé

IGAZGATOI UTASITASOK

2013. évi 1. szamu

2013. évi 2. szamu
2013. évi 3. szamu
2014.évi 2. szamu
2014. évi 3. szamu
2014. évi 4. szamu

2015.
2015.
2015.
2016.
2016.
2016.
2017.

2017.
2017.

évil.
évi 3.
évi 6.
évi 1.
évi 3.
évi4.
évi 1.

évi 2.
évi 2.

szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamu

szamu
szamu

1.sz.moddositasa

MEGNEVEZESE

Dobos Andrea Gazdasagi Igazgatdi munkakorben
torténd atmeneti foglalkoztatasardl sz6lé
Kiadmanyozasi szabalyzat 2. pontjanak médositasa
Szabalyzatok hatalyba [épésérdl

Altaldnos munkarendtél eltéré munkaidd

Altalanos munkarendtél eltéré munkaidd

A nem lakas célu helyiségek hasznositasanak, 6vezet
szerinti besorolasanak és bérbeadasanak rendjérdl
2015. évi kotelez6 szabadsagok igénybevételérél sz616
Uzletvagyon bérbeadasanak, szamlazasi és dijbeszedési
Ggyrend folyamatanak szabdlyozdsanak 1. szamu
mellékletének moédositasa

Kiadmdnyozasi szabalyzat 2. pontjdnak mdédositasa
2016. évi kotelezd szabadsagok igénybevételérdl szolo
2016-0s értekezletek rendjérél

Csanyi J.krt. 14. udvaron kialakitott 7 db és a volt
izraelita iskola udvaran kialakitott 3 db parkold
igénybevételérdl

2017. évi kotelez6 szabadsagokrol

2017. évi értekezletek rendjérdél

2017. évi értekezletek rendjérél

GAZDASAGI IGAZGATOI UTASITASOK

HATALYBA
LEPES

DATUMA

2013.06.17.

2013.08.01.

2013.08.01.

2015.01.01.
2015.04.01.
2015.01.01.
2015.01.05.

2015.04.01.

2015.10.20.

2016.01.04.
2016.01.04.

2016.12.12.

2017.01.12.
2017.02.20.

2017.03.20.

HATALYON
KivUL
HELYEZES
DATUMA
2013.12.31.

2015.10.19.
2017.01.01.
2017.01.01.
2015.11.01.
2016.01.01.
2015.11.01.
2018.04.01.
2017.01.01.
2017.02.20.

2017.09.10

2017.12.31
2017.12.31.

2017.12.31.



MEGNEVEZESE HATALYBA HATALYON
LEPES KivOL

DATUMA HELYEZES
DATUMA

2015. évi 4. szamu A szerz6dések katalogizadlasanak rendje 2015.08.01. 2016.02.01.




